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Na podlagi 44. člena pravil Fakultete za socialno delo Univerze v Ljubljani, je senat na svoji 6. seji dne 17. 12. 2014 sprejel

PRAVILNIK O IZDAJATELJSKI DEJAVNOSTI FAKULTETE ZA SOCIALNO DELO

I. SPLOŠNO

1. člen
Organizacijo, financiranje, izvajanje in upravljanje izdajateljske dejavnosti ureja pravilnik o izdajateljski dejavnosti Fakultete za socialno delo (v nadaljevanju: fakulteta). 

2. člen
Cilji izdajateljske dejavnosti fakultete:

· podpora izobraževalnemu, znanstvenoraziskovalnemu in razvojnemu delu

· promocija raziskovalnih dosežkov in diseminacija znanja v mednarodnem in slovenskem znanstvenem in strokovnem prostoru.

3. člen
Izdajateljska dejavnost fakultete obsega:

· knjižne izdaje: 
· znanstvene monografije in zbornike
· učno literaturo
· predstavitvene izdaje 
· druge izdaje, ki jih določi uredniški odbor

· znanstveno revijo Socialno delo. 
4. člen
Izdajateljska dejavnost fakultete se opravlja v okviru javne službe. 
5. člen
Izdajateljsko dejavnost fakultete organizira in vodi vodja izdajateljske dejavnosti. 

Vodja izdajateljske dejavnosti:

· zbira predloge za redne in posebne izdaje in jih predstavi ustreznim organom
· pripravlja program dela in finančni letni načrt izdajateljske dejavnosti
· organizira delovne procese, dodeljuje in koordinira naloge in določa prioritete pri izvajanju nalog izdajateljske dejavnosti

· zagotavlja izdajateljski dejavnosti organizacijsko, zakonodajno, tehnično in drugo strokovno podporo 
· pripravlja letno poročilo o delu izdajateljske dejavnosti
· spremlja razpise za subvencioniranje izdaj in vodi prijavljanje nanje
· zbira statistične podatke o izdajateljski dejavnosti fakultete
· zagotavlja administrativno podporo organom izdajateljske dejavnosti
· pripravlja predloge smernic uredniške politike 

· skrbi za predstavitev izdanih del v javnosti 

· skrbi, da senat mandatno imenuje organe izdajateljske dejavnosti 
· ureja spletne izdaje in spletne strani izdajateljske dejavnosti 
· vodi prodajo izdanih del in ureja zalogo izdaj 
· skrbi, da vsaka izdaja fakultete ustreza visokim jezikovnim in oblikovnim standardom
· izvaja druge naloge po nalogu pristojnih organov.
II. KNJIŽNE IZDAJE
6. člen
Organa izdajateljske dejavnosti knjižnih izdaj:

· uredniški odbor knjižnih izdaj
· urednica izdaje.
7. člen
Uredniški odbor 

Uredniški odbor knjižnih izdaj je delovno telo senata fakultete, ki imenuje njegove članice in predsednico na predlog dekanje za dobo štirih let. Članici uredniškega odbora sta po funkciji vodja izdajateljske dejavnosti in prodekanja za znanstveno raziskovanje.
Področja dela uredniškega odbora:

· sprejema smernice uredniške politike knjižnih izdaj
· sprejema program in finančni načrt knjižnih izdaj in ju predlaga v sprejem upravnemu odboru fakultete
· sprejema letno vsebinsko in finančno poročilo o knjižnih izdajah in ju predlaga v sprejem upravnemu odboru fakultete
· obravnava tekočo problematiko s področja knjižnih izdaj
· imenuje odgovorne osebe za posamezne naloge pri knjižnih izdajah.

Uredniški odbor dela in odloča na rednih, izrednih in dopisnih sejah. Seje sklicuje predsednica uredniškega odbora. Sklepi so sprejeti, če zanje glasuje večina članic. Uredniški odbor se sestane najmanj dvakrat na leto.

8. člen
Urednica izdaje 

Urednica izdaje v sodelovanju z avtorico uredi gradivo in ga preda vodji izdajateljske dejavnosti. Če uredniški odbor knjižnih izdaj ne določi drugače, je urednica izdaje vodja izdajateljske dejavnosti. 
9. člen

Zbornik

Kot zbornik se šteje izdaja, pri kateri sodeluje več avtoric, ki jih usklajuje in vodi urednica zbornika. Urednica zbornika zbere besedila, jih uredi in sestavi zbornik ter ga preda vodji izdajateljske dejavnosti. 

10. člen
Knjižna zbirka
Uredniški odbor knjižnih izdaj lahko oblikuje knjižno zbirko in imenuje njeno urednico. Urednica zbirke pripravi program zbirke, ki ga uredniški odbor vključi v program knjižnih izdaj, in je praviloma tudi urednica izdaj v zbirki. 
11. člen
Začetek postopka izdaje 

Ko uredniški odbor potrdi knjižno izdajo, se izdaja vključi v program dela fakultete in se oblikuje finančni načrt izdaje, ki je vključen v finančni načrt fakultete. Po pridobitvi soglasja upravnega odbora fakultete k finančnemu načrtu izdaje steče postopek izdaje, ki ga vodi vodja izdajateljske dejavnosti. 
12. člen
Recenzija

Monografske izdaje fakultete so recenzirane. Recenzentski postopek določi uredniški odbor, vodi pa vodja izdajateljske dejavnosti v sodelovanju z avtorico. 

III. REVIJA SOCIALNO DELO

13. člen
Fakulteta v okviru svoje izdajateljske dejavnosti izdaja znanstveno periodično publikacijo z imenom Socialno delo (v nadaljevanju: revija). 

14. člen
Matična področja revije so socialno delo, socialno varstvo in socialna politika, objavlja pa tudi prispevke z drugih družboslovnih in humanističnih področij. Programsko usmeritev revije določa uredniška politika, ki jo na predlog glavne urednice sprejme senat fakultete. 
15. člen
Revija izhaja dvomesečno, razen v primeru združenih številk, ki sledijo istemu dvomesečnemu ciklu izhajanja. 
16. člen
Članki so sprejeti v objavo po postopku dvojne slepe recenzije. 
17. člen
Organi izdajateljske dejavnosti revije so:

· uredniški svet revije

· uredniški odbor revije

· glavna urednica revije
· odgovorna urednica revije.

18. člen
Uredniški svet revije je strokovno posvetovalno telo in je sestavljen iz deset do dvajset članic, ki pokrivajo posamezne discipline in področja. Svet pomaga pri oblikovanju uredniške politike in spremlja njeno uresničevanje in doseganje ciljev. Na predlog glavne urednice ga imenuje senat. Mandat članic uredniškega sveta ni omejen, lahko preneha z odstopom ali razrešitvijo.

19. člen
Uredniški odbor revije imenuje senat na predlog glavne urednice za dobo štirih let. Uredniški odbor revije je sestavljen iz treh do sedmih članic. 
Področja dela uredniškega odbora:

· sprejema smernice uredniške politike revije
· sprejema letni program posameznih številk
· sprejema letno poročilo o izhajanju in objavah v reviji
· obravnava tekočo problematiko izdajanja revije.

Uredniški odbor dela in odloča na rednih, izrednih in dopisnih sejah. Seje sklicuje glavna urednica. Sklepi so sprejeti, če zanje glasuje večina članic. Uredniški odbor se sestane najmanj dvakrat na leto.
20. člen
Glavno urednico revije imenuje senat fakultete na predlog dekanje izmed pedagoških delavk fakultete za dobo osmih let. 

Glavna urednica:

· vodi uresničevanje sprejete uredniške politike in predlaga njene spremembe
· določa prioritete pri izdajanju revije

· odloča o tekočih vprašanjih urejanja in izhajanja revije

· predlaga članice uredniškega odbora senatu.
21. člen
Odgovorna urednica je lahko delavka skupnih služb fakultete (vodja izdajateljske dejavnosti). Izvoli jo senat fakultete za dobo osmih let.
Odgovorna urednica:
· pripravlja letni in tekoči program posameznih številk in predlaga upravnemu odboru fakultete finančni načrt revije 

· vzdržuje stike z avtoricami in pridobiva prispevke

· spremlja odmeve na objavljene prispevke 
· pripravlja letno poročilo o delu

· vzdržuje bazo recenzentk in vodi recenzentski postopek.
IV. SKUPNE DOLOČBE

22. člen 

Vodja izdajateljske dejavnosti vsako leto pripravi finančni načrt za izdajateljsko dejavnost za upravni odbor fakultete. Sredstva in prihodki za izdajo se pridobivajo na podlagi:

· državnih in evropskih razpisov
· donacij
· sponzorstev

· prodaje na trgu

· drugih virov.

Presežek prihodkov nad odhodki se prenaša in je namenjen izdajateljski dejavnosti.

23. člen 

Cene

Lastno in prodajno ceno izdaje za vsako leto določi vodja izdajateljske dejavnosti po merilih, ki jih odobri upravni odbor fakultete. Vodja za izdajateljsko dejavnost si mora prizadevati za možne pocenitve oz. prihranke izdajateljske dejavnosti in lahko predlaga upravnemu odboru fakultete drugačno ceno glede na prodajno politiko pri posameznih delih. Prodajna cena za dela, ki se prodajajo zunaj fakultete, je lahko višja od cen, ki veljajo za prodajo na fakulteti (študentske cene).
24. člen
Določanje naklade in tisk

Tisk publikacije organizira vodja izdajateljske dejavnosti na podlagi sprejetega programa dela in finančnih okvirov za posamezno izdajo. Soglasje k finančnim postavkam daje upravni odbor fakultete. O stroških naknadnih popravkov, dotisov in ponatisov izdaj, avtorskih in knjižničnih izvodov odloča upravni odbor fakultete na predlog vodje izdajateljske dejavnosti.
25. člen
Računovodsko spremljanje podatkov

Računovodstvo vodi finančno in računovodsko poslovanje v skladu z veljavno zakonodajo in finančnim poslovanjem fakultete. Odgovorna oseba za stroškovno mesto je vodja izdajateljske dejavnosti.

26. člen
Sklenitev založniške pogodbe

Fakulteta kot izdajatelj in avtorica dela za objavo dela skleneta založniško pogodbo. Pri zborniku se založniška pogodba sklene tudi z urednico zbornika. 
Založniška pogodba se sklene, ko so pozitivne recenzije dela v arhivu fakultete, vodji izdajateljske dejavnosti pa je predan urejen in tehnično pripravljen rokopis, kakor določa naslednji člen. Pogodba je sklenjena, ko jo podpišeta dekanja in avtorica. Vse spremembe ali dodatki k pogodbi so pisni.

Avtorski honorarji in način njihovega izračuna se določijo s sklepom upravnega odbora fakultete.
27. člen
Posebni pogoji izdaje

Finančni načrt izdaje (avtorski honorarji, naklada, cena itn.) je lahko posebej določen ali omejen z zahtevami financerja ali z namenom izdaje. Ti pogoji so upoštevani v finančnem načrtu fakultete in v založniški pogodbi.

28. člen
Tehnična urejenost rokopisa

Rokopis je tehnično pripravljen, ko so vanj vneseni vsi popravki, ki so jih zahtevale recenzentka, lektorica in urednica, in je predložen v obliki datoteke Word (različica 6.0 ali poznejše) ali datoteke, ki omogoča prenos v Word brez tehničnih težav ali popravkov pisav ali formatov. V datoteki je celotno in urejeno besedilo z vsemi grafičnimi elementi. 
29. člen 

Jezikovna neoporečnost

Vse objavljene izdaje so lektorirane. Lektoriranje organizira vodja izdajateljske dejavnosti. 
30. člen
Grafično opremo izdaj organizira vodja izdajateljske dejavnosti v okviru izdajateljske politike in v skladu s finančnim načrtom, upoštevajoč predloge avtorice in urednice izdaje. 

Vse izdaje fakultete imajo kolofon. Obvezne sestavine kolofona so:

· navedba fakultete kot izdajatelja in naslova fakultete

· navedba področnih organov izdajateljske dejavnosti z imeni in priimki članic

· pri knjižnih izdajah v zbirki: ime zbirke in ime in priimek urednice zbirke

· pri monografijah: ime in priimek avtorice
· pri zbornikih: ime in priimek urednice zbornika
· naslov izdaje
· oznaka ISBN, ISSN, ISMN ali druga mednarodna oznaka izdaje
· navedba nosilke avtorskih pravic

· pri monografijah: ime in priimek recenzentk

· pri prevodih: naslov in leto izida izvirne izdaje in ime in priimek prevajalke

· leto izida

· navedba izdaje, dotisa, ponatisa, dopolnitve, ponovitve oz. različice elektronske izdaje

· leto natisa ali izdelave, če se razlikuje od leta izida

· navedba javnega financerja

· maloprodajna cena izdaje

· pri knjižnih izdajah: število natisnjenih izvodov 

· pri elektronskih izdajah: URL izdaje.

V. PREHODNE IN KONČNE ODLOČBE

31. člen
S sprejetjem tega pravilnika preneha veljavnost pravilnika o organizaciji in delovanju revije Socialno delo z dne 17. 2. 2003.

32. člen
Pravilnik začne veljati z dnem sprejetja na senatu fakultete.







Doc. dr. Liljana Rihter
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